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NASA VIZIIA

Ustvarjamo vzdusje, ki
temelji na medsebojnem
spostovanju, dogovarjanju
in razumevanju.
Pomembna nam je toplina
in dobri medsebojni odnosi,
ki jih prenasamo na otroke,
da se v nasem vrtcu dobro
pocutimo veliki in mali.




Vrtec je vec
kot le stavba z ograjenim igriscem...

Poslanstvo vrtca je, da zagotavlja in izvaja kakovostni vzgojno-izobrazevalni
program, osnova za delo v vrtcu je nacionalni Kurikulum za vrtce, ki omogoca
strokovno nacrtovanje. Prioriteta pri nacrtovanju programa je slediti predpisanemu
ucnemu programu, s poudarkom na zadovoljnih otrocih, ki v skladu s svojo naravo
Zelijo odkrivati, spoznavati in raziskovati svet, v katerega so se rodili.

Otroci so nasa prihodnost.

Poslanstvo nasega vrtca je, da otrokom nudimo se kakovostnejsi
vzgojno-izobrazevalni program. Zagotavljamo spodbudno ucno okolje, saj je vsak
otrok lahko uspesen, Ce znamo poiskati njegova mocna podrocja in jih nato
razvijati. Otroke zelimo vzgojiti v samostojne, odgovorne in samozavestne osebnosti,
spodbujati k ustvarjalnosti, spostljivosti, medsebojnemu razumevanju in
sprejemanju drugacnosti.

Sodelovanje vrtca s starsi je pogoj za uspesno vzgojno izobrazevalno delo in
dopolnjevanje druzinske vzgoje. Medsebojna podpora, spostovanje in zaupanje so
bistveni za optimalni razvoj institucije in posameznika.

Zelimo si, da skupaj vzgojimo otroke v zdrave osebnosti, ki spostujejo sebe,
socloveka, naso kulturo, so odprti do drugih kultur in spostljivi do okolja, v katerem
ZIvimo.

S starsi zelimo krepiti povezovalni odnos, jih spodbujati k sodelovanju in bogatenju
vzgojnega dela, saj skupaj zmoremo vec.

ravnateljica
Nina Klemen




KJE ZIVIMO IN DELUJEMO

Vrtec Kolezija opravlja svojo dejavnost na &tirih lokacijah v 22 oddelkih. Ce Zelite
nas vrtec, delo in otroke bolje spoznati in z nami pokramiljati, Vas vabimo, da nas

skupaj z otrokom kadarkoli obiscete.

ENOTA MURGLE » Pod bukvami 11 » 1000 LJUBLJANA

Enota Murgle je vpeta med nizke hise murgelskega naselja, odmaknjena od

prometnega vrveza in obdana z zelenjem. V enoti je 11 oddelkov (oddelki I. in II.
starostnega obdobja), od teh Tizmenicni in 1 oddelek s prilagojenim programom

za otroke s posebnimi potrebami.

igralnic
AR 030 317 553
A2: 030 317 554
A3: 030 317 555
A&: 030 317 556
AB5: 030 317 557
B1: 030 317 558
B2: 030 317 559
B3: 030 317 560
B5: 030 317 561
B6: 030 317 562
B7: 030 317 563

Telefonske Stevilke



ENOTA KOLEZIJA
Rezijanska 22 » 1000 LJUBLJANA

Enota Kolezija, na Rezijanski 22, se
ponasa s prostornim igriscem, ki ga
krasijo cvetlicne gredice, dva
peskovnika in travnate povrsine. Vrtec
je zigris¢em neposredno povezan z
OS Kolezija. Atrijsko grajen vrtec ima v
svojem sredis¢u Se dodatno igris¢e za
najmlajse. V enoti je 9 oddelkov
(oddelki I.in Il. starostnega obdobja).

Telefonske stevilke igro,

AT 030 317 543
A2: 030 317 545
A3: 030 317 546
A4: 030 317 547
AB5: 030 317 548
B1: 030 317 549
B2: 030 317 550
B3: 030 317 551
B4: 030 317 552




ENOTA MENCINGERIJEVA » Mencingerjeva 19 » 1000 LJUBLJANA

Enota na Mencingerjevi 19 je locirana v mirnem okolju atrijskih vrstnih hisic. V
enoti je ena skupina Il. starostnega obdobja.




ENOTA KOSESKI » Koseskega ulica 17 » 1000 LJUBLIJANA

V bloku, v neposredni blizini enote Kolezija, se nahaja Se njena dislocirana enota, ki
jo obiskujejo otroci izmenic¢nega oddelka. Otroci imajo moznost izhoda na svojo
teraso ali pa se pridruzijo otrokom na velikem igris¢u enote Kolezija.




POSLOVNI CAS VRTCA

Z ustanoviteljem, Mestno obc¢ino Ljubljana, je dogovorjen 11-urni poslovalni ¢as.
Konkretno ga dolo¢imo skupaj s starsi, v skladu z njihovimi potrelbbami (ki jih
ugotavljamo z anketo na zacetku sSolskega leta), ga tudi spreminjamo, kolikor nam to
dopusca notranja organizacija. Zato je poslovni ¢as v vsaki enoti drugacen.

Znotraj 6- do 9-urnega programa starsi pripeljejo otroka v vrtec ob uri, Ki jim najbolj
ustreza. Otrok je lahko v vrtcu prisoten najvec 9 ur na dan. Poslujemo 5 dni v tednu,
od ponedeljka do petka.

Vrtec posluje celo leto, izjema so dezurstva. V poletnin mesecih in v ¢asu praznikov se
zaradi lazje organizacije, manjse prisotnosti otrok in dopusta delavcev organizira
dezurstvo v vecdjih enotah Vrtca. Otroci iz razlicnih oddelkov so med seboj zdruzeni.
Poslovni Cas vrtca je dolocen v letnem delovnem nacrtu vrtca in ga lahko med letom
spremenimo. Spremembe potrdi Svet Vrtca.

OKVIRNI POTEK Splosno veljavni dnevni red

DELAV VRTCU  05.30 - 08.00: prihod, pocitek, igre, individualne aktivnosti
08.00 - 09.00: zajtrk, nega

09.00 - 11.15: aktivnosti v igralnici in/ali na prostem, malica, nega
1115 -14.00: kosilo, pocitek, nega

14.00 - 16.00: malica, aktivnosti v igralnici in/ali na prostem
16.00 - 16.30 / 17.00: individualne aktivnosti, igre

Oddelek izmeni¢nega varstva v enoti Murgle - urnik
popoldan

11.00 do 12.30: prihod, igre, individualne aktivnosti

12.30 do 15.00: kosilo, pocitek, aktivnosti v igralnici in na prostem
15.00 do 15.30: malica

15.30 do 18.30: aktivnosti v igralnici in na prostem, malica

18.30 do 19.00: vecerja

19.00 do 21.00: individualne aktivnosti, igre




PROGRAMI V VRTCU

Strokovna podlaga za nacrtovanje dela in zivljenja v vrtcu je Kurikulum za vrtce.
Osnova za nacrtovanje, izvajanje in vrednotenje vzgojnega dela je spoznanje, da otrok
dojema in razume svet celostno in se razvija v aktivni povezavi s svojim okoljem.

Vzgojno delo na podlagi igre in lastne aktivnosti otrok poteka v vecjih ali manjsih
skupinah in tudi individualno. Zasnovano je na temeljnih znanjih o otrokovem razvoju,
Nna povezovanju z druzino, strokovnimi institucijami ter lokalno skupnostjo.

Aktivnosti s podrocja jezika, druzbe, narave, matematike, umetnosti in gibanja se med
seboj povezujejo, dopolnjujejo in prepletajo.

Nacrtovanje poteka preko letnega delovnega nacrt vrtca ter letnega delovneganacrta
posameznega oddelka. Vsako starostno obdobje ima svoj program.

DNEVNI PROGRAM

Program traja od 6 do 9 ur
dnevno.

Primeren je za otroke od
enega leta starosti do
vstopa v Solo in obsega
Vzgojo, varstvo, nego,
izobrazevanje, pocitek in
prehrano otrok. Vtem
programu prezivijo otroci
najdlje Casa, zato jim v
njem ponujamo tudi
najvec dejavnosti. V
dnevnem programu
strokovno delo popestrimo
z razliénimi brezplac¢nimi
obogatitvenimi
dejavnostmi.



PRILAGOJEN PROGRAM ZA
PREDSOLSKE OTROKE

V enoti Murgle izvajamo prilagojen
program za predsolske otroke.
Namenjen je otrokom z
izrazitejSimi tezavami v razvoju,
vodijo pa ga specialna
pedagoginja-defektologinja,
pomocnica vzgojiteljice in
fizioterapevtka. Glede na posebne
potrebe otrok se vkljucujejo tudi
drugi strokovnjaki. Delo v tem
oddelku poteka po individualnih
programih.

PROGRAMI ZA OTROKE S
PRILAGOJENIM IZVAJANJIEM
IN DODATNO STROKOVNO
POMOCIO

Otrokom, ki imajo posebne potrebe
na posameznih podrogjih, je
namenjeno prilagojeno izvajanje
programa za predsolske otroke z
dodatno strokovno pomocjo. Otroku,
ki je vkljucen v obi¢ajno skupino,
nudi dodatno strokovno pomoc
mobilna specialna pedagoginja, ki s
pestrimi vsebinami, dejavnostmi in
igrami, prilagojenimi otrokovim
sposobnostim, spodbuja njegov
razvoj.




ZA PESTREJSI PROGRAM

Poleg rednega programa, ki je oblikovan na osnovi splosno-veljavnega vsebinskega
programa Kurikula za vrtce, v nasem vrtcu izvajamo tudi druge, obogatitvene in
dodatne dejavnosti, ki jih lahko umestimo med nadstandardne programe.

Kljub temu, da je ze v Casu rednega programa poskrbljeno za spodbude na vseh
podrocjih otrokovega razvoja, ponujamo dejavnosti, ki so bile v preteklih letih dobro
sprejete tako s strani otrok, kot s strani starsev.

OBOGATITVENE DEJAVNOSTI

Vsebinsko popestritev osnovnega programa predstavljajo obogatitvene dejavnosti, Ki
jinvrtec izvaja brez doplacila starsev. Starsi se v zaCetku Solskega leta na roditeljskin
sestankih dogovorijo z vzgojiteljicami o izbiri, vsebini in trajanju obogatitvenih
dejavnosti.

Obogatitvene dejavnosti nacrtujemo v posameznem Solskem letu, izvajamo pa jih od
oktobra do junija. Uvajamo jih premisljeno in strokovno, izhajajoc iz nasih izkusenj in
preverjene tradicije, glede na starost in zrelost otrok ter glede na zanimanje in
razvojne potrebe otrok.




OBOGATITVENE DEJAVNOSTI

Prvo starostno

obdobje:

oddelki 1-3 let

» Projekt Ciciuhec:
beremo z malcki

» Likovni natecaji
(LIKfest, Igrajse z
mano, ...)

» Projekt Varno s
soncem

» Gledaliski
abonma Vrtca
Kolezija

Drugo starostno obdobje:

oddelki 4-6 let

» Projekt Korak k sonc¢ku

» Sodelovanje dijaki — otrokom

» BIC gimnazija in veterinarska sSola

» Sodelovanje z Zavodom 404,
mladinskim tehnolosko raziskovalnim
centrom

» Projekt Ciciuhec: beremo z mal&ki

» Projekt Cici vesela Sola

» Projekt Mali soncek

» Likovni natecaji (LIKfest, Igraj se z mano)

» Festival Igraj se z mano

» Projekt NMK

» Projekt Sobivanje

» Cevko

» Koncert v glasbeni soli Vi¢ - Rudnik

» Folklora v vrtcu

» Pohod ob Zici

» Projekt Varno s soncem

» Gledaliski abonma Vrtca Kolezija

» Integrirane plesne delavnice -
gibalni dialog (Neva Kralj)

» Integracija tujega jezika —
ANGLESKI JEZIK

» Projekt Mreza gozdnih vrtcev

» Projekt Eko Sola kot nacin zivljenja

» Projekt Zdravje v vrtcu

&

Razvojni oddelek

» Projekt »Korak k
soncku«

» Terapevtsko plavanje
v bazenu

» Slovensko drustvo za
terapijo s pomocjo
zivali — Ambasadorji
nasmeha

» Likovni natecaji
(LIKfest, Igraj se z
mano, ...)

» Specialna olimpijada

» Plesna Terapija z
Nevo Kralj

» Festival Igrajse z
mano

» Gledaliski abonma
Vrtca Kolezija



DODATNE DEJAVNOSTI

Na ponudbo dodatnih dejavnosti lahko na podlagi zelja in pricakovanj podajo
starsi svoje mnenje. Pri izbiri moramo v prvi vrsti upostevati custveno in socialno
dozivljanje predsolskih otrok ter njihove potrebe in interese. Zunanje izvajalce
izbiramo po izdelanih kriterijih in pogojih, ki jih morajo izpolnjevati vsi. Za vsako
dejavnost pridobimo strokovno mnenje, katera starost je najprimernejsa za
vkljucitev otroka.

Dodatne dejavnosti

Letovanje na morju (5 dni) otroci stari 5-6 let

Vrtec v naravi (3 dni) otroci stari 4-5 let
TecCaj rolanja otroci stari 5-6 let
Enodnevni izleti otroci stari 4-6 let

Smucarski tec¢aj




SODELOVANJE VRTCA IN STARSEV

Vzgoja je odgovornost starsev in strokovnih delavcev, zato morata biti vrtec in
dom tesno povezana. Pedagoski delavci tako iS¢emo ustvarjalne in u¢inkovite
resSitve za ¢im boljSe sodelovanje s starsi. Vstop v vrtec je pomembna prelomnica za
otroka in nenazadnje tudi za njegove starse.

Individualne oblike sodelovanja

s starsi:

» individualni pogovori s strokovnimi
delavci pred vstopom otroka v
vrtec;

» prisotnost starsev ob otroku v

oddelku pri uvajanju otroka v vrtec;

» izmenjava kratkih informacij ob
vsakodnevnih stikih s strokovnimi
delavci;

» mesecne pogovorne ure za daljse
in poglobljene razgovore o otroku;

» pisne informacije o tekocem delu
in Zivljenju vrtca.

V dogovoru z vzgojiteljico lahko
aktivno sodelujete pri vzgojnem delu
tako, da pomagate pri izvedbi posa-
meznih dejavnosti ali pa pripravite
svojo. Pomagate lahko pri izletih,
Sportnih dejavnostih, praznovanjinh,
prireditvah, pri zbiranju vzgojnih
sredstev in uporabnega odpadnega
materiala, pri akcijah urejanja okolja,
pri dejavnostih obogatitvenega
programa itd.

Skupinske oblike sodelovanja s
starsi:

>

roditeljski sestanki s starsi pred
vstopom otroka v vrtec;

oddel¢ni roditeljski sestanki
(najmanj dvakrat v Solskem letu);
skupne prireditve, praznovanja,
delavnice;

strokovna predavanja in razgovori s
strokovnjaki (Sola za starge).

Sola za starSevstvo

Vabimo vas, da se udeleZite »Sole za
starsevstvo, ki vklju€uje predavanja,
delavnice in pogovore s priznanimi
strokovnjaki o aktualnih temah,
povezanih z vzgojo in razvojem
predsolskih otrok. Sledite vabilom na
oglasnih deskah ali na nasi spletni strani.

(vrteckolezija.si| >




Svet starSev Starsi imajo pravico do:

Predstavlja obliko uresnic¢evanja » Sspostovanja in upostevanja njihove
interesov starSev. V svetu starsev vloge kot primarnih skrbnikov in
sodeluje po en predstavnik iz nosilcev glavne odgovornosti za
vsakega oddelka. Funkcije sveta otrokovo vzgojo in razvoj;
starsev so: » postopnega uvajanja otroka v vrtec

» predlaga nadstandardne programe; tako, da smejo biti skupaj z njim v

» daje mnenje o predlogu programa skupini;
razvoja vrtca, o letnem delovnem » korektnega obvesSCanja o otrokovem
nacrtu in porocilu vrtca; pocCutju, razvoju, napredku;

» Vvoli predstavnike v svet vrtca; » Vvpogleda v programe dela za otroke;

» obravnava pritozbe starSev v zveziz » obvescenosti o Zivljenju in delu v
vzgojnim delom ter druge naloge v vrteu;
skladu z zakoni in predpisi. » Zzas¢ite zasebnosti, s poudarkom na

. ik _ varovanju osebnih podatkoy;

» sodelovanja pri nac¢rtovanju in organi-
~ziranju Zivljenja v vrtcu.




DOLZNOSTI STARSEV

>

Prvi dan vstopa otroka v vrtec starsi prinesejo zdravnisko potrdilo otrokovega
pediatra.

Spostujejo veljavni Hisni red in Pravilnik o varnosti otrok.

Otrok lahko pride v vrtec in odide iz vrtca le v spremstvu starsev oziroma
pooblascene osebe, starejSe od 10 let, Ce to pisno dovolijo otrokovi starsi.

Starsi morajo otroka v vrtcu oddati ali prevzeti le v prisotnosti strokovne delavke
vrtca in ga ne smejo puscati samega v garderobi ali celo pred vrtcem.

Starsi seznanjajo vzgojiteljico s posebnostmi otroka.

Upostevajo, da se fotografije, posnetki in izdelki otrok uporabljajo za predstavitev
dela v okolju (na spletni strani), na strokovnih srecanjih, v medijih, za namen
sodelovanja na natecajih ter v namen studijskega gradiva za potrebe vrtca.

Upostevajo, da se fotografije, ki so nastale v vrtcu, ne uporabljajo oz. objavljajo v
(socialnih) spletnih omrezjih oz. jih kako drugace javno objavljajo in razmnozujejo.

V primeru bolezni otroka, starsi obvestijo vrtec o vzroku odsotnosti.
V vrtec starsi pripeljejo zdravega otroka.

Starsi sporocijo vsako sprememibo podatkov na upravo vrtca v 8 dneh od nastanka
spremembe.

Da spostujejo osebno integriteto vzgojiteljice in drugih delavcev vrtca.
Da upostevajo strokovno avtonomnost vrtca.

Starsi naj poskrbijo za zdravo, udobno ter varno obleko in obutev otrok. (v kateri se
lahko tudi umazejo).

Otrok naj ima v vrtcu rezervna oblacila.

Od starsev pricakujemo, da se bodo zanimali za otrokovo vzgojo in razvoj ter bodo
sodelovali z vzgojnim osebjem vrtca, upostevali ter spremljali navodila in obvestila
na oglasnih deskah za starse.

Prosimo, da starsi spostujejo vse pravne dogovore glede vzdrzevanja stikov z
otrokom v primerih, ko otrok ne Zivi z obema roditeljema.



V vrtec naj otroci ne prinasajo stvari, ki bi lahko ogrozile zdravje ali varnost ostalih
otrok.

S podpisom pogodbe se starsi obvezejo, da bodo redno izpolnjevali financne
obveznosti do vrtca. Za vsa pojasnila glede placevanja vrtca naj se osebno ali po
telefonu obracajo na knjigovodstvo vrtca.

Za praznovanje rojstnih dni otrok starsi ne prinasajo v vrtec nobene hrane in pijace.
V vrtcu bomo poskrbeli za prijetno in dozZiveto praznovanje (pihanje sveck, rajanje
ob glasbi, glasbene Zelje, risanje risbic, darilce s strani skupine ...) in otrokom nudili
posladek (vrt€evski keksi, ¢aj).

Prepovedano je prosto prehajanje po (praznih) igralnicah, brez prisotnosti kogarkoli
od zaposlenih v vrtcu.

Starsi se pri prevzemu otroka drzijo poslovnega Casa enote.

Varnostne kljuke na vhodnih vratih ograje in zaklenjena vrata v vrtec poskrbijo, da
se otroci ne odpravijo na nenacrtovan potep.




PRAVICE OTROK

Otrokom, vklju€enim v javne vrtce, zagotavlja drzava enake moznosti za optimalen
razvoj ne glede na spol, socialno in kulturno poreklo, veroizpoved, narodno pripadnost,
telesno in dusevno konstitucijo itn. Optimalen razvoj vkljucuje tudi moznost
poglobljenega razvoja na posameznih podrocjih. Uresnicevanje zahteve po enakih
moznostih ni mogoce brez upostevanja razlik in pravice do izbire, drugac¢nosti, ki jo
omogoca organizacija zivljenja in dela v vrtcu. Pri otrocih je to povezano z vzgojo za
strpnost, solidarnost in odgovornost ter s postopnim razvijanjem kriticnega duha,
osebnih odlocitev in avtonomne presoje (Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in

Sport RS). Zato tudi v nasem vrtcu zagotavljamo:

» Moznost za optimalni razvoj ne glede na raso, barvo, spol, jezik,
vero, politi¢no ali drugo prepric¢anje, narodno, etnic¢no ali
druzbeno poreklo, premozenje, rojstvo ali kakrsen koli drug
polozaj otroka.

» Zagotavljanje enakih moznosti pri dejavnostih, ki potekajo v
okviru programa vrtca.

» Spostovanje osebnega dostojanstva in osebne integritete otroka.

» SposStovanje in upostevanje otrokovega pogleda na svet,
njegovega razumevanja stvari, dogodkov in Custvenega odzivanja.

» Upostevanje individualnih in skupinskih razlik med otroki in
oblikovanje pogojev za izrazanje razlik, pravice do izbire in
drugacnosti.

» Oblikovanje vzgojnega dela glede na znanje in razumevanje
otrokovega razvoja v posameznem starostnem obdobju in glede
na znacilnosti posameznega otroka.

» Varovanje otrok pred telesnim in drugac¢nim nasiljem drugih
otrok in odraslih.

» Zagotavljanje varnega, razumevajocega in spodbudnega okolja
za otrokov telesni, dusevni in socialni razvoj in na osnovi pozitivnih
custvenih, spoznavnih in socialnih izkusenj njegovo popolno
Zaupanje vase.




UVAJANIJE

PRVI DNEVIV VRTCU

Vzgojitelj se s starsi pogovori ze pred vstopom otroka v vrtec in skupaj nacrtujejo kdaj in
kako bodo uvajali otroka v oddelek.

Ko se uvajanje zacne, sta otrok in mati, (lahko tudi oCe, babica) skupaj v oddelku ves Cas.
Prve dni je to obic¢ajno od zajtrka do kosila. V tem ¢asu je mati tista, ki otroka vodi,
neguje, spodbuja in varuje. Dokler ji otrok nenehno sledi, se je oklepa, jo is¢e s
pogledom se vzgojiteljici ne vklju€ujeta aktivno. Strokovni delavki zacneta postopno
nagovarjati otroka, ga poskusata pritegniti z igracami, ga pestovati.

To je tudi ¢as, ko mati spoznava delo v oddelku, osebje in druge otroke. Lahko se tudi
ukvarja drugimi otroki, e ji otrok to dopusca. Za vzgojiteljici pa je to Cas, ko spoznavata
mater in otroka, njune potrebe, znacilnosti in navade. Skupaj z materjo poskusajo
usklajevati otrokove potrebe in nagnjenja (spretnosti in sposobnosti, interese, znacilnosti
odzivanja, ¢as pocitka, nacin uspavanja, navade pri hranjenju, tolazba, ki je je otrok vajen,
higienske navade in drugo) z zmoznostmi vrtca.

Ko otrok sprejme in se navadi na novo okolje, lahko ostaja dlje v vrtcu in ga navajamo na
spanje. Otrok se sprva verjetno Se ne bo pocutil tako varnega in prve dni ne bo zaspal.

Zadnje dni uvajanja naj mati postopoma zapusca oddelek, sprva za nekaj minut, da
otrok dobi obcutek, da mati gre in se vedno vrne. Postopoma pa naj postajajo intervali
njene odsotnosti vse daljsi. Mati naj otroku razlozi, da gre in pride nazaj, saj se bo otrok v
tem Casu lazje igral, se zamotil, kot pa, da kar naenkrat opazi, da matere ni in ga je strah,
ker ne ve, Ce se sploh vrne.

VSAK OTROK POTREBUJE SVOJ CAS

Casovno obdobje uvajanja v vrtec je odvisno od
posameznega otroka. Nikar ne mislite, da bo
otrok, ki ima Ze bratca ali sestrico v tem vrtcu
rabil manj ¢asa za uvajanje. Vsak otrok je
individuum in dozivlja prihod v vrtec na svoj nacin
zato mu omogocimo, da bo lahko vrtec sprejel kot
pozitivno izkusnjo in bo vanj rad prihajal.




KAKO LAHKO OTROKU POMAGATE?

» Pogovarjajte se z otroki v pomirjujocem tonul.

» Priblizajte jim dnevni red vrtca (predviden ¢as pocitka, kosila).

» Sseboj naj prinesejo ljubkovalno igraco, dudo, steklenicko. Nekaj kar jim je ljubo in jim
bo pomagalo premostiti vaso odsotnost.

» Od otroka se poslovite v najkrajsem moznem ¢asu in ga (sami) predajte vzgojiteljem.

» Ceprav je tezko, skugajte biti pri poslavljanju odlo&ni. Prav tako se zjutraj ne zapletajte v
predolg pogovor z vzgojitelji (dlje ¢asa kot bo trajal pogovor v otrokovi prisotnosti, tezje
bo slovo).

» Otroku povejte, da se boste vrnili in kdaj. Pomembno je, da se tega tudi dosledno
drzite.

» Ne obljubljate, cesar ne boste mogli izpolniti.

» Ceje mogoce, siv prvih uvajalnih dneh vzemite nekaj dni dopusta. Otrok je v prvih
dneh v vrtcu v krajsih ¢asovnih intervalih, prav tako pa tudi vi ne boste ocbremenjeni z
drugimi obveznostmi.

» Ceje mogoce, naj otroka vedno uvaja ista oseba. Po moznosti tista, ki se lazje poslovi
od otroka.

» Priporocljivo je, da otroka v vrtec pripeljete in iz vrtca odpeljete ob priblizno isti uri. Tako
bo Ze preko dneve rutine prepoznal, kdaj priblizno vas lahko pri¢akuje.

» Dobrodoslo je, da v druzinsko Zivljenje v uvajalnem obdobju ne vnasate Se dodatnih
sprememb.

» Vrtec otrokom predstavljajte v pozitivni luci, razloZite jim, kako poteka Zivljenje v vrtcu.

» Ce boste vi kot starsi sprejeli vrtec kot dobro obliko varstva za vasega mal&ka, se bo tudi
otrok prej navadil na vrtec. Otroci so zelo senzibilni, zato bodo zacutili vase stiske,
Cetudi jih ne boste povedali na glas. Z vzgojitelji skusajte vzpostaviti zaupen odnos, saj
boste s tem otroku uvajanje zelo olajsali.

» Uvajalno obdobje je pot vzponov in padceyv, Ceprav otrok vseskozi poc¢asi napreduje.
Uvajalno obdobje otroka lahko traja teden dni ali vec, uvajalne tezave pa se pri otroku
lahko kazejo tudi vec kot 6 tednov. V tem ¢asu so otroci bolj razdrazljivi, obcutljivi,
neprestano preverjajo kje ste, ze malenkosti jih spravijo v jok. Nekateri otroci opustijo
zrele nacine vedenja (npr. ponovna zelja po dojenju, mocenje hlack itd.), drugi
odklanjajo hrano, pojavijo se motnje spanja, ljubosumnost in podobno. Ve¢inoma so
te tezave prehodnega znacaja.

Nekaj mesecev po uvajalnem obdobju je v vecini primerov povsem druga zgodba.
Vrtec postane del otrokovega vsakdana in razlog za veselje tako otrok, kot starsev.



SVETOVALNA SLUZBA

Svetovalna delavka sodeluje s strokovnimi delavkami v oddelkih, z vodstvom vrtca in s
starsi pri ustvarjanju ¢im boljSin pogojev za dobro pocutje in optimalen razvoj otrok.
Delo svetovalne delavke je namenjeno vsem otrokom in je usmerjeno predvsem v
razvojno svetovanje in preventivo. Svetovalna delavka si prizadeva, da bi odrasli otroke
bolje razumeli in se na njihove potrebe primerno odzivali.

Sodelovanje s starsi se nam zdi klju¢nega pomena. Prizadevamo si, da bi starsem nudili
oporo, dodatno spodbudo in strokovno pomoc pri tezavah, s katerimi se srec¢ujejo. Starsi
se lahko obrnejo na svetovalno delavko tudi individualno, na osebni pogovor, ki temelji
Nna zaupnosti, spostovanju zasebnosti, dogovorih ter je usmerjen v dobrobit otroka.

S svetovalno delavko se lahko posvetujete, ce:

» potrebujete pomoc pri uvajanju vasega otroka v vrtec,

» potrebujete pomoc ob vstopu otroka v Solo,

» se zelite posvetovati o vzgoji, otrokovem razvoju in ucenju v predsolskem obdobju,

» potrebujete nasvet ob kriti¢nih situacijah v druzini (rojstvo, razveza oz. loCitev,
selitev, smrt, odvisnost, druge socialne, zdravstvene, ekonomske stiske v druzini ...),

» potrebujete pomoc pri odpravljanju otrokovih razvojnih, custvenih in vedenjskih
tezav ter stisk (tezave pri hranjenju, spanju in bioritmu, mocenje postelje,
nemirnost, noc¢ni strah, samozadovoljevanje, agresivno vedenje in drugo),

zelite vkljucitev v programe zgodnje obravnave za otroka s posebnimi potrebami,
potrebujete nasvet pri spodbujanju razvoja nadarjenega otroka,

se zelite vkljuciti v razlicne aktivnosti vrtca,

» oziroma potrebujete kakrsenkoli nasvet ali pomoc.

v Vv Vv

V kolikor je potrebno, svetovalna delavka v soglasju z vami pri svojem delu sodeluje
tudi z drugimi strokovnimi institucijami.

Za svetovanje in pogovor lahko svetovalno delavko:

» oObiscete v pisarni v prostorih uprave v enoti Murgle, Pod bukvami 11,

» poklicete po telefonu: 0142 04 630,

» poSljete elektronsko posto na naslov: svetovalka@vrteckolezija.si,

» ali se preko vzgojiteljice dogovorite za obisk svetovalne delavke v vasi enoti.



KAJ PA ZDRAVIE?

Bolan otrok ne sodi v vrtec, pa ne le zato, ker lahko Siri bolezen in okuzi svoje vrstnike,
ampak predvsem zato, ker potrebuje pocitek, mir, pozornost in skrbno nego, ki je v vrtcu
ne more biti delezen v zadostni meri. Starsi se ob tem morate zavedati, da prevzemate
veliko odgovornost, Ce v vrtec pripeljete otroka prezgodaj, ko Se ni zdrav, oziroma, da ga v
primeru vidnih zacetnih bolezenskih znakih niste peljali k zdravniku, ki bi izkljucil
bolezen kot nevarno drugim otrokom.

Starsi ste tako prvi, ki lahko prepoznate bolezen pri otroku ze doma.

Kadar ima otrok kateregakoli izmed spodaj navedenih znakov, !
lahko osebje vrtca zavrne sprejem otroka:

» Ima povisano telesno temperaturo, neobi¢ajno utrujenost, tezko dlhaﬁj
Je v zadnjih 24 urah vec kot 2 krat bruhal.

Ima drisko —vodeno blato ve¢ kot 2 krat dnevno.
Ima v ustih razjede in se slini. il A
Ima izpuscaje, izcedek iz oci. lu A
Ga boli zrelo in ima otekle bezgavke. SRR S
Mocno kaslja. #"‘ 1 ﬁ*
Ima usi ali gnide, dokler niso le te odstranjene z ustreznim $amponom. %

Ima gnojen izcedek z ali brez vrocine. ‘-ﬂ'
Nalezljive otroske bolezni (prihod v vrtec po dogovoru z otrokovim zd ravmk
Ce ima glivicno obolenje, gliste, garje ali krastavost. :

YV VY VY VY VY VY VY VvYYyYy

v

Ob prebolevanju katerekoli okuzZbe potrebuje otrok pocitek doma. Zdravljenje bo
hitrejSe in boljse, hkrati pa preprecimo Sirjenje bolezni na druge otroke.
Zato ste starsi dolzni, da v vrtec pripeljete zdravega otroka

Vsi skupaj poskrbimo, da bodo otroci v vrtcu manj bolni s tem, /
da jih ¢&im prej nauc¢imo dobrih higienskih navad, zlasti umivanja rok. |

ZDRAVILA V VRTCU

V vrtcu otroku ne dajemo nobenih zdravil, razen v
primeru kroni¢nih bolezni po navodilu zdravnika.
Zelimo si, da so v vrtcu zdravi otroci, bolan otrok
sodi v domaco oskrbo.



PREHRANA

V nasem vrtcu skrbimo za ¢imbolj zdravo in pestro prehrano, kar je v sodobnem svetu
dokaj tezka naloga, predvsem zaradi privzgojenih slabih prehranskih navad, katere nam
dostikrat vsiljuje prehrambena industrija s svojim agresivnim oglasevanjem. In ravno
otroci so tisti, na katere ima to velik vpliv, zato je nas osnovni cilj privzgojiti otroku zdrav
nacin prehranjevanja.

Pri sestavljanju nasih jedilnikov pazimo, da so sestavine ¢imbolj naravne in brez
prehranskih dodatkov. Pazimo na pravilno zastopanost ogljikovih hidratov, beljakovin in
mascob ter na primerno energijsko vrednost obrokov. Otrokom je na voljo Caj skozi cel
dan, spodbujamo pitje naravne vode, sadni sokovi pa so naravni, brez barvil in
konzervansov. Posebno pozornost posvecamo sadju in zelenjavi, ki sta vsak dan na
jedilniku v zadostnih kolic¢inah.

Nase kuharice pripravljajo izvrstne namaze (mesne,

zelenjavne, ribje), ki so sestavljeni iz povsem naravnih

sestavin in ob katerih bi si obliznili prste tudi najvedji -
gurmani. Pravi biser so nase tradicionalne slovenske »
sladice, ki jih enkrat tedensko pec¢emo v nasih kuhinjah.

Tudi enolonénice so pristne, v katerih se dostikrat cuti “
plemeniti pridih priljubljene kmecke kuhinje. Nasa
prehrana pa vsebuje tudi vpliv moderne mediteranske
kuhinje, saj uporabljamo olivno olje, ribe pa so na
jedilniku enkrat tedensko.

En dan v tednu imamo brezmesni obrok, ob praznikih
pa upostevamo naso slovensko zgodovinsko tradicijo. Pri
sadju in zelenjavi podpiramo lokalne pridelovalce, na
jedilnikih je vedno vec ekolosko pridelanih zivil, v skladu s
financnimi zmoznostmi. V posebno zadovoljstvo nam je «
tudi to, da z nasimi kosili oskrbujemo lokalno
prebivalstvo.

Se naprej se bomo trudili, da bo otrokom na voljo zdrava
in pestra prehrana, saj so nasi otroci nase najvecje
bogastvo, ki ga je potrebno negovati.




DRUGE POTREBNE INFORMACIJE

VPIS IN SPREJEM OTROKA V VRTEC

Vrtec vpisuje in sprejema predsolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in
prostin mest vse leto.

Starsi vpisejo otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo za vpis otroka v vrtec na
predpisanem obrazcu in priloZijo zahtevana dokazila. Vloge dobijo starsi na upravi
vrtca (enota Murgle) in na spletnih straneh vrtca (www.rteckolezija.si) ter Mestne
obcine Ljubljana (www.ljubljana.si). Vlagatelj (eden od starsev oziroma otrokov
skrbnik) lahko odda le eno viogo za posameznega otroka v samo en vrtec.

Ce je v vrtec vpisanih vec otrok, kot je prostih mest, odlo¢a o sprejemu komisija za
sprejem otrok.

*(podrobneje si lahko preberete v Odloku o sprejemu otrok v vrtec, ki ga je sprejel Mestni
svet MOL, dne 27.9. 2010)



PLACILA OSKRBNIN

Na podlagi Zakona o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev, starsem, ki so zavezanci za
dohodnino v Republiki Sloveniji, pripada pravica do znizanega placila vrtca od prvega
dne naslednjega meseca po vlozitvi vloge. Starsi, ki niso zavezanci za dohodnino v
Republiki Sloveniji, placajo polno ceno programa, v katerega je vkljuc¢en otrok.

Storitve dodatnih dejavnosti, ki so izvedene v sklopu vrtca (prevozi, vstopnine..), vrtec
obracuna na isti poloZnici kot oskrbnino za vrtec.

Ekonomske cene programov so izraCunane na osnovi Metodologije za izracun cen
programov, Ki jo je predpisal Minister za Solstvo. Placilo starsev se doloci na podlagi
lestvice, ki starse razporeja v 9 dohodkovnih razredov. Starsi placajo najvec 77 % oz.
najmanj O % cene programa, v katerega je vkljuc¢en otrok. Starsi, ki imajo v vrtcu dva ali
vec otrok, v skladu z zakonodajo plac¢ajo za drugega otroka 30 % placila, ki jim je
dolo¢eno kot znizanje placila vrtca. Za vsakega nadaljnjega otroka pa so oprosceni
placila vrtca. PolozZnice izracunavamo za pretekli mesec.

Da bomo vasim otrokom lahko zagotovili dobre pogoje je pomembno, da pravocasno
poravnate svoje obveznosti. Najmanj tezav boste imeli, e na Upravi vrtca uredite
placilo poloZnic s SEPA direktno obremenitvijo (trajnikom).

Ce boste na placilo pozabili, vas bormo opomnili, po poteku zakonitega roka pa predali
vas dolg v izterjavo sodiscu. Za neplacane poloznice vam bomo zarac¢unali stroske
opomina in zakonite zamudne obresti.

Ekonomska cena je izracunana za 9 ur dnevnega programa. Ker zelimo, da bi med
seboj dobro sodelovali, vas naprosamo, da v stikih z vrtcem upostevate s podpisi
potrjene dogovore med vrtcem in starsi.

Za Cas, ko je otrok odsoten in ne obiskuje vrtca, se cena programa zniza za stroske

neporabljenih zivil. Ce starsi otrokovo odsotnost sporocijo v vrtec do 9. ure, vrtec zniza
ceno programa za stroske neporabljenih Zivil z naslednjim dnem.



REZERVACIJA

Starsi otrok, za katere je MOL po veljavnih predpisih dolzna kriti del cene programa
predsolske vzgoje v javnem vrtcu, lahko uveljavijo rezervacijo zaradi pocitniske odsot-
nosti otroka enkrat letno v obdobju od 1. junija do 30. septembra (najmanj en in najvec
dva meseca).

Rezervacijo lahko uveljavljajo tudi starsi iz vseh drugih obcin, ki pokrivajo razliko med
placilom rezervacije in ceno programa.

Odsotnost je v obeh primerih potrebno pisno napovedati najpozneje en teden pred
prvim dnem odsotnosti otroka iz vrtca.

ZDRAVSTVENA REZERVACIJA

V kolikor koristite rezervacijo izven letnega termina, to je od 1. junija do 30. septem-
bra, morate vliogo za koris¢enje zdravstvene rezervacije predloziti v obravnavo vrtcu
najkasneje v roku sedmih koledarskih dni po prvem dnevu ponovne prisotnosti
otroka v vrtcu. Vlogi za koris¢enje zdravstvene rezervacije morate starsi priloziti
zdravnisko potrdilo.

Rezervacijo za namen pocitniske dejavnosti ali v primeru bolezni otroka lahko
koristite v skupnem trajanju najvec¢ dva meseca v tekocem letu.

IZPIS IZ VRTCA

Otroka lahko izpisete iz vrtca kadarkoli s 15 dnevnim odpovednim
rokom, ki pri¢ne tec¢i zdnem pisne oddaje odpovedi. Obrazec za
odjavo dobite in oddate vzgojiteljici v oddelku ali na Upravi vrtca.
Hkrati bi vas radi opozorili, da ste izpis otroka iz vrtca dolzni javiti na
pristojni Center za socialno delo. Obrazec za sporoCanje sprememb
najdete na spletnistrani Vrtca Kolezija.

Izpisanemu otroku in otroku, ki mu je bilo ponujeno prosto mesto in
ga starsi niso sprejeli, ne pripada prednostni kriterij Cakanja ob more-
bitnem ponovnem vpisu v vrtec.



SEDEZ VRTCA

(v ENOTI MURGLE)
Pod bukvami
SI-1000 Ljubljana

T: 01 420 46 32

F: 01 420 46 39

E: info@vrteckolezija.si

Ravnateljica

Nina Klemen

T: 01 420 46 40

E: ravnateljica@vrteckolezija.si

Pomocnica ravnateljice
Andreja Mohar

T: 01 420 46 00

E: pom.ravnateljice@vrteckolezija.si

Poslovna tajnica

Suzana Baskovi¢

T: 01 420 46 32

E: tajnistvo@vrteckolezija.si

Racunovodstvo

Nika Kavcic¢

T: 01420 46 41

E: racunovodstvo@vrteckolezija.si

Knjigovodstvo

Sasa Vode in Katica Krznar

T: 01420 46 42

E: knjigovodstvo@vrteckolezija.si

Organizator prehrane in ZHR
Bostjan Kosmac

T: 01420 46 39

E: prehrana@vrteckolezija.si

Svetovalka za otroke s posebnimi
potrebami za vse ljubljanske vrtce
Katja Poglajen Rucigaj

T: 01 420 46 33

E: svetovalka.opp@vrteckolezija.si

Svetovalna delavka

Darja Krebelj

T: 01420 46 30

E: svetovalka@vrteckolezija.si

Mobilna specialna pedagoginja
Jasna Bregar Kranc¢an

T: 01420 46 02

E: pedagoginja@vrteckolezija.si
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